4. szamu melléklet a VARA-EMI-2020-000 szamu Tamogatéi Okirathoz

Segédlet a ,,szakmai beszamolo és pénziigyi elszamolds” elkészitéséhez

A Tamogatéi Okiratban (a tovdbbiakban okirat) rogzitett feladatok, kotelezettségek - vagy ha az
okirat részteljesitéshez irja el6 annak - teljesitését kovetéen az okiratban meghatarozott hataridén
beliil a kedvezményezettnek beszdmolét kell benyujtani, amely két részbdl all, szakmai beszamolébdl
és pénzligyi elszamolasbdl.

1. A szakmai beszamolé tartalma

A szakmai beszamoldban az azonositdé adatokon (név/megnevezés, lakcim/székhely cime,
addazonositd jel/szam, a szerz6dés szama és a szerz6désben rogzitett tevékenységen, illetve a
tdmogatas targyan) kivll az okiratban vallalt feladat teljesitésére ezen beliil értelemszerlen - a
feladat jellegétdl fligg6en -, az alabbiakra kell kitérni:

- Beruhdzds esetén: rovid miszaki leirdsban ismertetni kell a beruhazast, annak megvaldsitasi modjat
(mire iranyult, miként valdsult meg, épités esetén ki volt a kivitelezd, hogyan tortént a
kivitelezés) a beruhdzas sziikségességét, eredményességét, esetleges eltérést az okiratban,
illetve eredeti tervben foglaltaktél (kitérve annak okara, koltségkihatdsara, a szikséges
engedélyek beszerzésére, bejelentési kotelezettségek teljesitésére). Csatolni kell a mdszaki
atadas jegyz6konyvének masolatat és a hasznalatbavételi, illetve mikoddési engedély hiteles
masolatat.

A beszamoldkat a tdmogatas targyatdl fliggben megfeleld részletességgel kell Gsszeallitani —

dokumentumokkal, fényképekkel, egyéb audio-vizualis eszkbzokkel illusztralni azt. A tdmogatasbol

megvaldsult program eredményét ki kell emelni a beszdmoldban.

Amennyiben a tamogatott tevékenység megvaldsitdsa hatdsagi engedélyek meglétéhez kotott, akkor

a szakmai beszamoldjahoz minden esetben csatolni kell a tdmogatott tevékenység megvaldsitdsdhoz

szlikséges jogerds hatdsagi engedélyek hiteles masolatat.

2. A pénziigyi elszamolas tartalma

a) A pénzigyi elszamoldsban az azonositd adatokon (név/megnevezés, lakcim/székhely cime,
addazonositd jel/szdm, a szerz6dés szama, szamlavezet6 bank neve és a tamogatott
bankszdmlaszama) kiviil értelemszeriien - a feladat jellegétdl figgéen - az alabbiakra kell kitérni:

e Tételesen be kell mutatni, hogy a tdmogatast és az elbirt sajat forrast mire hasznaltak fel, és
a koltségek hany szdzalékat fedezték a szerz6dés szerinti tdmogatasbal.

e A nyujtott tamogatdsra nézve részletesen, az elGirt sajat forras vonatkozasaban annak a
f60sszegére nézve szovegesen indokolni kell az eredeti koltségtervtl vald eltérést
aldtdmasztva azt egy 6sszehasonlité tdblazattal, amelyben tételesen kdvethet6k a kovetkezd
pontok: eredeti koltségtervben meghatarozott koltségek, a feladat megvaldsitasaval
felmerilt és elszdmolando koltségek, a kett6 kozotti %-os eltérés.

o Az elszamoldshoz sziikséges szamla, szamlahelyettesité6 okirat, bérkifizetési jegyzék/
Osszesit6, (a tovabbiakban: szamla) eredeti - a kedvezményezettnél maradé - példanyéra ra
kell vezetni a kovetkez6 szbveget: ,A bizonylat 6sszegébél az (...) iktatészamu Tdamogatoi
Okirat alapjan elszamolva (...) Ft.”. Az elszamolashoz valamennyi szamla, egyéb bizonylat
hiteles masolati példanyat kell csatolni. Nem szamolhatdk el a kapcsolt vallalkozasok és a
partnervallalkozasok altal kiallitott szamlak.

b) A pénziigyi elszdmolashoz a mellékelt szamladsszesit6t (tételes elszamolast) kell csatolni. (Kérjiik
jelezze, amennyiben sziiksége van a Szamlaésszesits elektronikus vdltozatdra.)

A szamlakat, bizonylatokat a szamladsszesit6n sorrendben ugy kell rendezni, hogy azok a

szerz6dés mellékletét képezd koltségterv tételei szerint legyenek csoportositva.

A szamlaosszesit6 aldiréja a TAmogatdi Okiratban szerepld képvisel6vel azonos személy lehet.

Ettél eltérni csak a polgari jog szabalyai szerinti meghatalmazassal lehet.
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A pénziigyi elszamolas ellenérzése

e A szamlakat, bizonylatokat a Segédlet 2. a) pont 3. bekezdésében megadott rajegyzéssel kell
fénymasolni abban az esetben, ha az ellen6rzés keretében azok vagy azoknak egy
meghatarozott része kilén bekérésre kerilnek (amennyiben nem helyszini ellenérzés
keretében kerilnek atnézésre). Az igy készitett masolatot kell a kedvezményezett eredeti
(cégszerli) aldirdsdval hitelesitve az ellenGrzéshez csatolni.

e A szamldk hitelesit6je a TdAmogatdi Okiratban szereplé képvisel6vel azonos személy lehet.
EttSl eltérni csak a polgari jog szabalyai szerinti meghatalmazassal lehet.

e Az ellen6rzés sordn hianyos, vagy hidnyosan kitoltott, vagy olvashatatlan, vagy nem eredeti
aldirdssal benyujtott szamlamdsolat nem fogadhato el.

o Az ellen6rzéshez kért szamlak mogé csatolni kell a kifizetést igazolé dokumentumot (banki
bizonylat/ bankszamlaszam kivonatot/ pénztari kiadasi bizonylat) és a befogadott szamla
jogcimének megfelel6 szerz6dés, megrendelés, felkérés hiteles masolati példanyat,

e Személyi kifizetés esetén csatolni sziikséges a munkaszerz8dést és a hozza tartozé kifizetésrél
sz0l6 bizonylatokat, valamint a munkaaddi terhek befizetésérdl sz6l6 igazolast (név szerinti
megjeldléssel).

e Amennyiben a befogadott szdmlahoz megbizasi szerz6dés tartozik, a megbizasi szerz6déshez
kapcsolddo feladat teljesitésének igazoldsat hiteles masolat formajdban sziikséges csatolni.

e Eszkdzok, berendezési targyak, immateridlis javak vdasarldsa esetén az azokrdl sz6l6 szamlak
mellett csatolni kell a bevételezési bizonylat / eszk6z-nyilvantartasi bizonylat masolatat
(targyieszkozkarton, egyedi nyilvantartdlap).

e Szolgdltatds esetén a szamla madsolat mellé kérjik az arra vonatkozé felkérést, vagy a
szerz&dést csatolni.

o Akért szamlamasolatokat a b) pont szerinti szdmladsszesitére felvezetett sorszam szerint kell
sorszamozni, hogy a tételes ellenGrzés soran a kifizetések egyértelmlen azonosithatdk
legyenek.

A fenti bizonylat masolatokon tul a tdmogaté jogosult egyéb olyan dokumentumokrdél is masolatot
kérni, mely a tdmogatasi Osszeg az elfogadott koltségterv és szakmai program szerinti,
rendeltetésszer(i felhasznaldsat tamasztja ala.

A szamldk, szdmviteli, kifizetést igazold bizonylatok, a gazdasagi eseményt igazoléd egyéb
dokumentumok hiteles mdsolatit a Kedvezményezettnek mar az elszdmolds keretében — a
szamladsszesitdvel egyidejlileg — be kell nyujtani

3. A beszamold aldiréja a Tamogatdi Okiratban szereplé képvisel6vel azonos személy lehet. Ettdl
eltérni csak a polgari jog szabalyai szerinti meghatalmazassal lehet.

4. A szakmai beszamoldt és a pénziigyi elszdmolas szamladsszesit6jét egy - eredeti alairasokkal
ellatott - példanyban kell benydujtani.

5. Amennyiben a tamogatas folydsitasara részletekben kertl sor, és a Tamogatdi Okirat eldirja, a
részletek lehivasahoz rovid szakmai leirast és részelszdmoldast kell csatolni. A részelszdmoldst a 2.
pont el6irdsainak betartasaval kell elkésziteni. Ebben az esetben az utolsé részlet lehivdsa a
beszamold benyuljtasaval torténhet, és a végelszamoldshoz csatolni kell a részelszamolasok
szamladsszesitdinek masolatat is.

6. TAmogatdi Okiratban rogzitett hataridékkel kapcsolatos tudnivalok:

a.) tdmogatott tevékenység idStartama: a tamogatott tevékenység idStartama a Tamogatoi
Okiratban meghatarozott olyan id6tartam, amely sordn felmeriild, a tdmogatott tevékenység
megvaldsitdsdhoz kapcsolédd koltségek elszamolhatéak. Figyelem! Csak ezen id6tartam
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szamolhatok el a tdmogatasi jogviszony keretében.)
b.) felhasznaldsi hatdrid6: a tdmogatott tevékenység megvaldsitasaval kapcsolatos pénziigyi
teljesités (pl. szdmla kifizetésének) utolsé napja
e a felhaszndlds kezd6 napja egybeesik a tamogatott tevékenység id6tartamanak
kezdetével, anndl kordbbra természetszerlien nem eshet;
e atdmogatott tevékenység id6tartamdanak utolsé napjanal nem lehet korabbi id6pont.




